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План активности Комисије за обезбеђење квалитета и поступак 

самовредновања на Фармацеутском факултету Универзитета у 

Београду за период 2025-2028. године 

 
План активности за период од маја 2025. до априла 2028. године (период именовања 
Комисије за обезбеђење квалитета и поступак самовредновања) је подељен у шест 
сегмената и приказан је табеларно. 
 
КОКПС – Комисија за обезбеђење квалитета и поступак самовредновања 
КПУКН – Комисија за праћење и унапређење квалитета наставе 
КПУКПС – Комисија за праћење и унапређење квалитета последипломских студија 
 

1. Систем обезбеђења квалитета 
 
Табела 1. План доношења/ревидирања докумената 

 

Систем обезбеђења 
квалитета 

Рок реализације         Извршилац 

Правилник о раду Комисије 
за обезбеђење квалитета и 
поступак самовредновања 

Октобар/Новембар 2025. КОКПС 

Програм промовисања 
културе квалитета 

Септембар 2025. Представник руководства 
за квалитет 

Стратегија обезбеђења 
квалитета 

Април 2028. КОКПС и декан 

Стандарди и поступци за 
самовредновање 

Март 2026. КОКПС 

2025 Акциони план за 
унапређење квалитета 
2025-2028. 

Септембар 2025. КОКПС и продекани 

2026 Пословник система 
менаџмента квалитета 

Март 2026. Декан и КОКПС 

 
 

2. Акциони план – праћење извршења 
 

Табела 2. План праћења извршења Акционог плана и Корективне и превентивне мере 

за Акциони план  

Акциони план Рок реализације         Извршилац 

2025 Акциони план: 
преиспитивање 

Новембар 2026. КОКПС и продекани 

2026 Корективне и Децембар 2026. Продекани 
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превентивне мере 

2025 Акциони план: 
преиспитивање 

Новембар 2027. КОКПС и продекани 

2027 Корективне и 
преветивне мере 

Децембар 2027. Продекани 

 

3. Интерне провере 
 
Табела 3. План интерних провера 2025-2028. 
 

Интерна провера       Рок реализације         Извршилац 

GMP провера ЛИКЛ и ЛМИ  Новембар 2025. Интерни проверивачи 
КОКПС 

GMP провера ЛИКЛ и ЛМИ Октобар 2026. Интерни проверивачи 
КОКПС 

GMP провера ЛИКЛ и ЛМИ Април 2027. Интерни проверивачи 
КОКПС 

Провера према контролним 
листама Министарства 
просвете  

Април 2026. КОКПС 

Провера према контролним 
листама Министарства 
просвете 

Април 2028. КОКПС 

Провера у домену 
научноистраживачког рада 

Октобар 2026. КОКПС 

Провера у домену 
научноистраживачког рада 

Октобар 2028. КОКПС 
Комисија за 
последипломску наставу – 
докторске студије 

Провера у домену пружања 
услуга трећим лицима, 
осим ЛИКЛ и ЛМК 

Октобар 2027. КОКПС 

Провера према 
ревидираном СОП-у у 
домену наставе  

Октобар 2026. КОКПС, КПУКН, КПУКПС  

Провера према осталим 
ревидираним СОП-овима 

Новембар 2026. КОКПС 

Провера према новим СОП-
овима 

Децембар 2026. КОКПС 

 

4. Ажурирање докумената система квалитета 
 

Табела 4. План ажурирања докумената система квалитета и израда нових докумената 

(СОП-ова) 
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ПРОЦЕСИ ВЛАСНИК 
ПРОЦЕСА 

СОП АУТОР(И) СОП-а РОК 

Управљачки 
процеси 

Декан СОП15 Интерна 
комуникација 
 
СОП05 Оспособљавање 
и развој компетенција 
запослених 
 

Пословни 
секретар, КОКПС 
 
Продекан 
(Крајновић Д.), 
КОКПС 

Новембар 
2025. 
 
Јануар 
2026. 

Процеси 
праћења, 
мерења и 
побољшања 

Декан 
 

СОП07 Интерне 
провере 
 
СОП09 Преиспитивање 
система менаџмента 
квалитетом 
 
СОП08 Корективне и 
превентивне мере 
 
СОП4 Праћење 
регулативе 
 

Продекан 
(Ђуриш Ј.), 
КОКПС  
 
 
 
 
 
 
 
Секретар 
факултета, 
КОКПС 

Децембар 
2025. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Новембар 
2025. 

Процеси 
планирања, 
извођења и 
праћења 
наставе 

Продекан за 
наставу; 
продекан за 
последиплом
ксу наставу и 
континуирану 
едукацију 
 

СОП16 Планирање, 
припрема и 
реализација наставе 
 
СОП17 Поступак рада у 
Одсеку за студентска 
питања 
 
СОП13 Управљање 
неусаглашеношћу у 
процесу наставе 
 

Продекани 
(Ђуриш Ј., 
Крајновић Д.)  
Руководилац 
Одсека за 
наставу и 
студентска 
питања (Бенедик 
М.), КОКПС 

Јануар 
2026. 

Процеси 
планирања, 
извођења и 
праћења 
рада 

 СОП18 Поступак рада у 
служби за библиотечке 
послове 
 
 
СОП – Поступак 
анкетирања* 
 
 
СОП – Поступак 
пописа* 

Служба за 
библиотечке и 
музејске 
послове 
 
Комисија за 
анкете, КПУКН, 
КПУКПС, КОКПС 
 
Руководиоци 
Одсека за 
комерцијалне 
послове, Одсека 

Март 2026. 
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за материјалне и 
финансијске 
послове, Службе 
за ИК систем, 
Службе за 
библиотечке и 
музејске 
послове (Бјелић 
В., 
Бутрић С., 
Адамовић Р., 
Миладиновић-
Пфенд Ж.) 

Процес 
управљања 
документов
аним 
информациј
ама 

Представник 
руководства 
за квалитет 

СОП01 Управљање 
документима 
 
СОП02 Упрaвљање 
записима 

КОКПС 
 

Децембар 
2025. 

Процес 
набавке 
 

Продекан за 
финансије 

СОП12 Набавка 
 
СОП19 Правила 
поступања са 
финансијским 
документима  

Руководиоци 
Одсека за 
комерцијалне 
послове, Одсека 
за материјалне и 
финансијске 
послове, Одсека 
за правне и 
опште послове 
(Бјелић В., 
Бутрић С., 
Миленковић Ј.), 
КОКПС 

Децембар 
2025. 

Процес 
одржавања 
опреме и 
објекта 

Продекан за 
финансије 

СОП11 Одржавање 
инфраструктре 
 
 
 
 
 
 
 
СОП03 Управљање 
опремом 
 
 
 

Руководилац и 
помоћник 
руководиоца 
Одсека за 
одржавање 
објекта (Лукић 
М., Димић Ј.), 
КОКПС 
 
Руководилац 
Одсека за 
комерцијалне 
послове, 
руководилац 

Децембар 
2025. 
 
 
 
 
 
 
 
Март 2026. 
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СОП10 Поступање са 
отпадом 
 

Службе за ИК 
систем (Бутрић 
С., Адамовић Р.) 
КОКПС  
 
Комисија за 
хемикалије и 
биолошки 
материјал, 
КОКПС 

 
 
 
 
 
Децембар 
2025. 

Процес ИТ 
подршке 
 

Продекан за 
финансије 

СОП06 Одржавање 
информационо 
комуникационог 
система 
 
 
СОП14 Одржавање 
интернет стране 
факултета 
 
СОП – Промоција 
факултета* 

Руководилац 
Службе за 
информационе 
технологије 
(Адамовић Р.) 
 
Редакција сајта, 
КОКПС 
 
Тим за 
промоцију 
факултета, 
КОКПС 

Децембар 
2025. 
 
 
 
 
Март 2026. 
 
 
Март 2026. 
 

Процес 
издавачке 
делатности 

Комисија за 
издавачку 
делатност 

СОП – Издавачка 
делатност* 

Председник 
Комисије за 
издавачку 
делатност 
Руководилац 
Службе 
библиотечке и 
музејске 
послове 

Децембар 
2025. 

Процеси 
планирања, 
извођења и 
праћења 
научноистра
живачког 
рада 

Продекан за 
науку и 
међународну 
сарадњу 

СОП – Поступак рада у 
виваријуму* 
 
 
СОП – Научно-
истраживачки рад* 

Руководилац 
виваријума 
(Савић М.), 
КОКПС 
 
Продекан за 
науку и 
међународну 
сарадњу, 
Координатор 
Истраживачко-
развојног центра 
(Сићевић К.), 
КОКПС 

Септембар 
2026. 

Outsource Декан СОП – Поступак Продекан за Март 2026. 
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процеси 
 

ангажовања за 
Outsource послове* 

финансије 
(Антић 
Станковић Ј.) 

Процеси у 
ЛИКЛ и 
ЛМИ 

Шеф 
лабораторије 

Редовно ажурирање 
документације ЛИКЛ и 
ЛМИ 

Руководиоци 
лабораторија, 
КОКПС 

Децембар 
2026. 

*Нови СОП 

5. Самовредновање 

Табела 5. План израде докумената Извештаја о самовредновању 2025-2028 и њихове 

анализе 

Самовредновање       Рок реализације         Извршилац 

Извештај о 
самовредновању установе 
(акредитација) 

Мај 2026. КОКПС 

Извештај о 
самовредновању ИАС 
(акредитација) 

Израђен у марту 2025. 
године 

КОКПС и продекан за 
наставу 

Извештај о 
самовредновању МАС 
(половина акредитационог 
циклуса) 

Децембар 2026. КОКПС, КПУКПС, 
руководилац МАС 

Извештај о 
самовредновању ДАС 
(акредитација) 
 

Мај 2026. КПУКП, продекан за 
последипломску наставу и 
континуирану едукацију 

Извештај о 
самовредновању САС 
(половина акредитационог 
циклуса) – Биохемијска 
дијагностика, Биолошки 
лекови, Фармакотерапија у 
фармацеутској пракси, 
Токсиколошка процена 
ризика 

Октобар 2027. КОКПС, КПУКПС, 
руководиоци САС 

Извештај о 
самовредновању САС 
(акредитација) – 
Фармацеутска здравствена 
заштита, Фармацеутки 
менаџмент и маркетинг, 
Фармакоекономија и 
фармацеутска легислатива, 
Козметологија и 
Индустријска фармција,  

Мај 2026. КОКПС, КПУКПС, 
руководиоци САС 
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Извештај о 
самовредновању САС 
(акредитација) – Пуштање 
лека у промет 

Децембар 2026. КОКПС, КПУКПС, 
руководилац САС 

Извештај о 
самовредновању радих 
јединица Факултета 

Април 2027. КОКПС, руководиоци 
одсека, шефови Катедри, 
Лабораторија и 
руководиоци Центара 

Анализа Годишњег 
извештаја о раду са 
препорукама за 
побољшање 

Континуирано КОКПС 

Анализа Извештаја о 
самовредновању установе 
и разматрање анализе 
Извештаја о 
самовредновању 
студијских програма 

Децембар 2026. КОКПС 

Анализа Извештаја о 
самовредновању 
интегрисаних академских 
студија 

Децембар 2025. КПУКН 

Анализа Извештаја о 
самовредновању ДАС, МАС 
и САС 

Децембар 2026. КПУКПС 

 

6. Обуке запослених и студената 
 

Обука запослених се врши према СОП-у, а на основу Годишњег плана обука. Обуке 
студената се спроводе са циљем упознавања са системом обезбеђења квалитета на 
Фармацеутском факултету Универзитета у Београду. 

Табела 6. План обука запослених и студената 

Обуке Рок реализације         Извршилац 

Обука запослених према 
СОП-у 

По ревизији/доношењу 
СОП-а 

КОКПС, шефови катедри, 
лабораторија и 
руководиоци заједничких 
служби 

Обука интерних 
проверивача 

Пре интерне провере Представник руководства 
за квалитет, руководилац 
квалитета Лабораторија 

Обука студената Новембар 2025. КОКПС, КПУКН, КПУКПС 

Обука студената Октобар-новембар 2026. КОКПС, КПУКН, КПУКПС 

Обука студената Октобар-новембар 2027. КОКПС, КПУКН, КПУКПС 
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Београд, 29. 08. 2025.                                                                                              План израдила: 

                                                                    Проф. др Данијела Ђукић-Ћосић 

                                                             Председник Комисије за обезбеђење квалитета и 

поступак самовредновања/представник руководства за квалитет 

 


